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Nang ong trude thii han ddi voi cong chire, vién chire

va nguoi lao dong lap thanh tich xuit siic trong thye hién nhiém vu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/QD-MN11 ngay 09 thang 9 nam 2022
cua Truomg Mam non 11 qudn Tan Binh)

& Chuong I
l&lUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh tiéu chuén, cép do vé lap thanh tich xuat sic, thir tur uu
tién, quy trinh, thu tuc, ho so de nghi, ty I¢ nang bac luong trudce thoi han do lap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu doi vdi cong chiie, vién chic va nguoi
lao dong thude pham vi quan Iy ctia Hiéu truong Trudng Mam non 11.

2. Poi tuong dp dung

Cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thude pham vi quan ly cua Hiéu
truong Truong Mam non 11.

3. Pbi tuong khong ap dung

Céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong dang huong béac luong cudi cung
ctia ngach luong hodc da duoc huong phu cap tham nién vuot khung.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién

1. Viée xem xét nang bic luong trude thoi han déi véi cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong phai dam bao cong khai, dén chu va diang theo quy dinh
cua phap luat. 3

2. Nguai duge xem xét néng béc luong trude thoi han phai dam bao tiu

chuan va cap dé ve lap thanh tich xuat sic quy dinh tai Quy ché nay.

3. Nhirng quy dinh vé nang béc luong trude thoi han khéng quy dinh tai
Quy ché nay thi thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu so 08/2013/TT-BNV ngay
31 thang 7 ndm 2013 va Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thing 6 nim
2021 cua Bo Noi vu stra doi, bd sung mot s6 diéu vé ché do nang bac luong
thudng xuyén, nang béc luong truée thoi han va ché d6 phu cap tham nién vurot
khung d6i vai cong chire, vién chirc va ngudi lao dong va cdc van ban phap luat
hién hanh c6 lién quan.



Chwong 11
NHUNG QUY DPINH CU THE

Di¢u 3. Diéu kién xét ning bic lwong trwde thoi han

Cong chie, vién chic va nguoi lao dong néang béc luong trude thoi han
phai dam bao dong thoi cc diéu kién sau:

- Puogc cap ¢6 tham quyen danh gid va xep loai chét lugng & muc tir hoan
thanh nhiém vu tré 1én;

- Khong bi xir ly ky luat theo quy dinh;

- Lap thanh tich xuat séc trong thyc hién nhiém vu da dugc cap c6 tham
quyén quyét dinh cong nhan bing van ban;

- Chua xép bic luong cudi cting trong ngach hodc trong chirc danh va con
thiéu tir 12 thang tr& xudng dé dugce ning bac lwong thudng xuyén, tinh dén ngay
31 thang 12 cua ndm xét nang béc lwong trudce thoi han;

- Khong thyc hién hai lan lién tiép nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

Diéu 4 Tiéu chuin, cip d§ vé lap thanh tich xuat sic trong thue hién
nhiém vu dé xét nang bic lwong trude thoi han

1. Nang béc luong trudc thoi han 12 théng

Cong chire, vién chire va ngudi lao dong lap thanh tich Xuat sic trong thuc
hi¢n nhiém vy trong thoi gian giir bac dugc t@p thé danh gi4, khen thuong va duge
cap c6 thim quyén cong nhéan bang van ban, cé mot trong cac hinh thirc sau:

a) Pugc tang thuong Huan chuong céc loai;

b) Pugc tang thudng danh hiéu Anh hing Lao dgng; Nha gido nhan dan;
Nha gido wu tl; Giai thuong Ho Chi Minh; Giai thuéng Nha nuée; Chién si thi dua
toan quoc

¢) Puoc ting Bang khen ciia Thi tuéng ChinhpmhoacBSngkhen cép B9,
nganh, tinh, doan thé trung uong;

d) Buge ting thuong danh hi¢u Chién si thi dua nganh; Chién i thi dua c4
Thanh pho, |

d) C6 it nhét 02 (hai) nam dat Danh hiéu Chién s thi dua co'so.

2. Nang bac luong trude thbthm% thang '

Cong chirc, vién chirc va ngu
hu;n nhxémvutrongthénglangl
céip ¢6 thAm quyén cong nhan bang vér
Chién s thi dua co so.

3. Ve cép d¢ thanh tich




Viée xét nang bac lwong trurde thoi han dugce can cir vao thanh tich cao nhét
dat dugc cua cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong neu thanh tich cao nhét bing
nhau thi xét dén céc thanh tich khac; truomg hop c6 nhiéu ngudi c6 thanh tich nhu
nhau thi thuc hién wu tién theo quy ché nang béc luong trude thoi han cua nha
truong.

Piéu 5. Xic dinh thanh tich dé xét ning bic lwong trude thoi han do
lap thanh tich xuit sic

I. Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xic dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh céng nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6
nidm gan nhat d6i véi cdc ngach va chire danh c6 yéu cau trinh dé dio tao tr cao |
ding trd 1én va 4 nam gan nhat d6i v6i cac ngach va chirc danh c6 yéu cau trinh d6 /i\J
dao tao tir trung cdp trd xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm xét nang bac %
luong trude thoi han. TRUONG )

2. Riéng doi voi truomg hqp da dugc nang béc luong trude thoi han thi 15t ca HMAM NON ~

cac thanh tich dat dugc trude ngay c6 quyet dinh ndng bac luong trude thoi han \1_1/
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nam) quy dinh tai Diéu nay khong duoc tinh dé u

xét nang béc luong trude thoi han cho lan sau.

Piéu 6. S6 lwgng cin bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong duge
nang bac lwong trude thoi han

Ty 1¢ cong chirc, vién chic va ngudi lao dong dugc nang bac lwong trude
thoi han do lap thanh tich xuat séc trong mét nam khong qua 10% tong sb can b,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong danh sach tra luong cua truong.

Céch tinh s6 nguoi thude ty 1é nang bac luong trude thoi han: Cir moi 10
nguoi trong danh sach tra luong (khong tinh s6 dur ra dudi 10 ngudi sau khi lay
tong soO ngum trong danh sach tra luong ctia truong chia cho 10), truong xac dinh
¢6 01 ngudi duge nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic (néu
truomg ¢ tong so nguoi trong danh sdch tra lwong cia trudng dudi 10 ngudi duge
nang béc luong trude thoi han do ap thanh tich Xuat sic).

Piéu 7. Thir tw wu tién xem xét nang bic lwong trwde thoi han

Trong ciing mdt cép d thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han,
truong hop co nhiéu ngudi du tiéu chuan xét nang béc luong trude thai han &
hinh thirc cudi cung thi viéc xét ning béc luong trudc thm han duqc thuc hién
theo thir tir vu tién, truomg hop xet theo thir tir wru tién van khéng xéc dinh dugc
thi do ngudi dimg dau truong quyet dinh, thir tr vru tién nhu sau:

1. Viéc xét nang bic luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sic thuc
hi¢n theo thir tw ngudi c6 thanh tich cao hon xét trudc, ngudi ¢ thanh tich lhap
hon xét sau cho dén hét chi tiéu 10%.

2. Uu tién xét nang bac luong trude thoi han 12 thang trong chi tiéu 10%
quy dinh tai khoan 1 Dieéu S Quy ché nay, neu chi tiéu chua hét méi xét tiép
ning bic lwong trude thai han 06 thang cho dén khi hét chi tiéu 10%.




~ 3.Uutién quyén lya chon ché do nang bac luong trude thoi han c6 lgi hon
doi v6i cong chire, vién chirc va nguoi lao dong vira thude doi tugng duge xét
nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic vira thude doi tuong ning
bdc luong trude thoi han di c6 Thong bao nghi huu.

4. Truomg hop c6 nhiéu nguoi dat tiéu chudn thanh tich xét ning béc
luvong trude thdi han nhu nhau thi thir tu vu tién xét ndng bac luong trude thoi
han duge thue hién nhu sau:

a) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong chua duoc nang bac luong
trude thoi han lan nao.

b) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong c6 thdm nién cong tac lau nam
sé€ dugc xét trudec.

¢) Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cao tudi, néu khong ning bac
lwong ky nay thi khong con diéu kién dé nang bac luong trudc thoi han (trir
truong hop dugc nang bac luong truée thoi han khi ¢6 théng béo nghi hwu &
mure ¢o lgi hon).

d) Trong nam xét nang béc luong trudc thai han, bén canh thanh tich xuat
sdc trong thuc hién nhiém vu thi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong c6 cac
thanh tich trong cac hoat dong khac (cong tic Pang, Poan theé, céc thanh tich thi
dua ngén han...).

d) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong la nir.

e) Nguoi dan tée thiéu so.

) Ngudi khong gitr chire vu lanh dao, quan ly trong trudng.

Diéu 8. Ap dung ddi véi cong chire, vién chire va ngudi lao dong da co
thong bao nghi huu

Trudng hop cong chire, vién chire va ngudi lao dong héi di cac diéu kién,
tiéu chuan ctia Quy ché nay ma chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoéc
chirc danh va da c6 thong bao nghi huu, thi duge chon thuc hién mét trong hai
ché do nang bac luong trude thoi han quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 3
Thong tur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 va khoan 6 Diéu 1
Théng tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 théng 6 nam 2021 ciia Bd Noi vu.

Diéu 9. Thoi gian t6 chire xét ning bic lwong trwde thoi han do lap
thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu

1. Bugc thyc hién dinh ky méi nam 01 (mét) lan sau khi c6 két qua thi
dua cudi nam.



2. Chi thyc hién dén hét ngay 31 théng 3 (quy I) ctia nim sau lié‘n ké nam
xét ndng béc luong trude thoi han. Khong xem xét céc truong hop dé nghj tré
sau thoi han nay.

Dié¢u 10. Thim quyén xem xét

1. Higu trucmg to chirc hop vai cap ty, to chirc Cong doan, Hoi dong
lrong trudng cing cap can cir diéu kién, tiéu chuin, xét va dé xuéat Hoi dong
lurong quén (thong qua Phong Noi vu).

Diéu 11. Thoi diém hwdng bic lwong méi va thoi gian tinh ning béic
lwong lin sau

1. Thoi diém nang bac lwong méi xac dinh bing cach lay thoi diém dén
han ndng bac luong thudmg xuyén theo quy dinh, tinh lui tuong tmg s6 théng
bing s6 thoi gian duge nang bac luong trude thoi han (06 thang hoic 12 thang).

2. Thoi gian ning bac luong lan sau tinh tir thoi diém dugc hudng bic /o)

lrong mai.

3. Trudng hop ngay ky Quyét dinh nang béc luong trude thoi han sau thoi
diém duoc tinh hudng bac luong méi thi duge truy linh cac ché do chinh sach
theo quy dinh hién hanh.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Quy trinh thue hién

Dinh ky vao thang 12 hang ndm, sau khi danh gia phan loai cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong va binh xét thi dua, khen thuéng nam, trudng ¢6 trach
nhiém:

a) Can cir diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Quy ché nay, théng ké, du
kién danh sich cdng chire, vién chite, ngudi lao dong duge ning bac luong trude
thoi han.

b) Hiéu truong t6 chic hop trinh Hoi dong luong truong dé xem xét,
thong nhat.

¢) Thong bao cong khai danh sich nhimg ngudi dugc dé xuat ning béc
luong trudce thoi han trong trudng.

d) Giai quyét nhimg kién nghj, vuéng mic tai truong trude khi 1ap danh
sich dé nghj (kém theo Bién ban hop va ban photo céc hinh thirc khen thudng
ctia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong) giri vé phong Néi v tham dinh trrée
ngay 30 thang 12 hang nam.




d) Thong béo cong khai két qua xét ning bac luong truée thoi han sau
khi ¢6 thong béo ctia Hoi dong lwong quan Tan Binh.

Di¢u 8. Thii tuc, thanh phin hd so

- Cong van dé' ng'hi xét, cong nhan két qua nang bac luong trudce thoi han
do 1p thanh tich xuat sic trong thyuc hién nhiém vu.

- Danh séch cong chire, vién chirc va ngudi lao dong du tiéu chuan, diéu
kién xét nang béc lwong trude thai han do 1ap thanh tich xuat séc trong thuc hién
nhiém vu.

- Bién ban hop Hoi dong luong (kém quyét dinh thanh 1ap, kién toan
thanh vién Hoi dong luong).

- Ban sao quyét dinh luong hién huéng.

- Ban sao Quyét dinh khen thuong, cic gidy to chimg nhén thanh tich xuét
sac trong thuc hi¢n nhiém vu dé nghj xét ning bac luong trudce thoi han.

. ChwonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Diéu khoin thi hanh

Quy ché nay dugc phd bién trong trudng Mim non 11 va la can cir xét
nang bac luong trude thi han déi véi cong chire, vién chire va ngudi lao dong
|ap thanh tich xuét sic trong  thuc hién nhiém vu hang nim.

- Hiéu truong phéi hop Ban Chs hﬁnhCﬁngdmamgcépphéhén Quy

- Trong qua trinh thuc hién, : E
lién quan kip thoi phan anh vél 1h dao don v
quyén./.




